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Hyrje

Pérdorimi i stemés

Pérdorimi i1 stemés sé Republikés sé Kosovés dhe Ministrive pérkatése éshté shenja mé e
réndésishme pér té treguar mbéshtetjen financiare té dhéné nga institucionet shtetérore té
Republikés sé Kosoveés.

Ky udhézues synon té informojé dhe ndihmojé pérfituesit e thirrjes publike pér mbéshtetje
financiare pér projekt propozimet e OJQ-ve nga Ministria e Punéve té Jashtme dhe Diasporés
(MPJD) né komunikimin dhe promovimin e duhur té aktiviteteve té tyre.

Ky udhézues éshté pjesé pérbérése e kontratés, prandaj pérfituesit jané té detyruar té respektojné
kérkesat e specifikuara né kété udhézues. Pér ¢cdo pyetje apo informacion shtesg, pérfituesit e
mbéshtetjes financiare mund té kontaktojné zyrtarin e caktuar nga MPJD pér sqarime. MPJD do
té pérpiget qé té pérgjigjet sa mé shpejt, por jo mé voné se 15 dité. Né raste té jashtézakonshme,
MPJD rezervon té drejtén pér té zgjatur kété afat. Né raste té tilla, MPJD do té informojé pérfituesit
né kohén e duhur.

Pér ilustrim té disa kérkesave té kétij udhézuesi, referojuni aneksit me shabllone té bashkangjitur
si pjesé e kétij dokumenti.

Pérvec rasteve kur éshté réné dakord ndryshe me institucionin financues, komunikimet e
pérfituesve né lidhje me aktivitetet (pérfshiré komunikatat me Medie, konferencat, seminaret dhe
materialet informative si broshurat, fletépalosjet, posterat, prezantimet, etj. né formé elektronike
apo té shtypur, té publikuara népérmjet mediave tradicionale ose sociale), si dhe ¢do pajisje,
furnizim apo rezultat té financuar nga granti, duhet té njohé mbéshtetjen e MPJD-sé dhe té shfagé
dukshém stemén dhe deklaratén e financimit.

Cka do té thoté shfagje e dukshme e stemés

Pérfituesit e fondeve té MPJD-sé detyrohen gé stema e MPJD-sé té mund té shihet lehtésisht.
Vémendje duhet t'i kushtohet madhésisé, pozicionimit, ngjyrés dhe cilésisé sé stemés né lidhje me
rrethanat. Pérfituesit e fondeve t¢ MPJD-sé duhet té shfaqin dukshém stemén e MPJD-sé dhe
deklaratén shogéruese té financimit né té gjitha fazat e njé programi, projekti ose partneriteti.

Stema e Ministrisé sé Punéve té Jashtme dhe Diasporés nuk duhet té modifikohet ose t’i shtohet
ndonjé element tjetér grafik ose tekstual. Nése logo té tjera shfagen pérvec stemés sé MPJD-sg,
kjo e fundit duhet té jeté sé paku té njéjtén madhési si mé e madhja e logove té tjera. Pérvec stemés
sé MPJD-sé, asnjé stemé apo pérfagésim tjetér vizual nuk mund té pérdoret pér té theksuar
mbéshtetjen e MPJD-sé



Kérkesat

Pérfituesit e financimit publik jané pérgjegjés pér promovimin e aktiviteteve dhe rezultateve gé
jané pérkrahur nga Thirrja Publike pér Mbéshtetjen Financiare pér Organizatat Jo-Qeveritare 2023.

Aktivitetet dhe rezultatet e projekteve duhet té promovohen né pérputhje me udhézuesin pér
dukshmeéri (vizibilitet). Pér ta béré kété, duhet té respektohen kérkesat e paragitura mé poshté.

Pérderisa e drejta e autorit pér ¢do material té prodhuar i mbetet pérfituesit, MPJD rezervon té
drejtén pér té pérdorur materialet e vizibilitetit, gjaté dhe pas pérfundimit té projekteve, pér té
promovuar aktivitetet. Gjithashtu, MPJD ka té drejté té pérdoré dhe riprodhojé té gjitha publikimet
dhe videot apo fotografité prodhuara gjaté projektit pa pasur nevojé pér leje.

Komunikimit dhe promovimit

Komunikimi dhe promovimi ndodh gjaté zbatimit té projektit. Aktivitetet e komunikimit dhe
promovimit duhet té dizajnohen gé té arrijné shikueshméri dhe shtrirje maksimale. Pérderisa
komunikimi dhe promovimi i aktiviteteve specifike té projektit &shté i lejuar, pérfituesi duhet té
synojé komunikimin dhe promovimin e rezultateve dhe tregimeve té suksesit. QE&llimi i
komunikimit dhe promovimit nuk éshté thjesht informimi pér aktivitetet e realizuara, por edhe
frymézimi i té tjeréve pér té ndérmarré veprime té ngjashme.

Shtypi dhe media
Njoftimi pér shtyp

Dokumenti duhet té pérmbajé shkresén mbéshtetése dhe shkresén e mohimit té pérgjegjésisé té
paragitur né pjesén e Identitetit Vizual, nése dokumenti pérmban opinione personale té organizatés
pérfituese, té cilat tejkalojné sferén informimit rreth projektit. Pér géllime informative, té gjitha
komunikatat pér shtyp duhet té dérgohen né ményré elektronike né MPJD. Adresa e emailit
projektet.mpjd@rks-gov.net duhet té vendoset né CC né emailin pérmes sé cilit cdo komunikim
dérgohet né media. Né c¢do rast, pérfituesi i financimit publik mban pérgjegjésiné e vetme pér
pérmbajtjen e njoftimit pér shtyp.

Konferenca pér shtyp

Pérvec rasteve té jashtézakonshme gé kané nevojé pér reagim té shpejté dhe pér kété arsye duhet
té organizohet urgjentisht konferenca pér shtyp, ekipi i MPJD-sé duhet té njoftohet sé paku tri dité
pérpara pér té gjitha konferencat pér shtyp té mbéshtetura pérmes programit Mbéshtetja Financiare
Publike pér Organizatat Jo-Qeveritare 2023. Né ¢do rast, email adresa projektet.mpjd @rks-gov.net
duhet té vendoset né fushén CC té emailit pérmes sé cilit dérgohet ftesa pér mediat. Ftesat duhet
té pérmbajné shkresén mbéshtetése té paragitur né pjesén e Identitetit Vizual.
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Materiale té shtypura
Informata mbi projektin, fletépalosje, broshura dhe prezantime né Power Point

Né pérgjithési, materialet e shtypura si fletépalosjet, broshurat dhe té tjera duhet té dérgohen
gjithashtu né ményré elektronike né ményré gé ato té mund té dérgohen me email ose té postohen
né faget e internetit dhe mediat sociale. Té gjitha materialet e printuara duhet té pérmbajné stemén
e MPJD-sé dhe mohimin.

Prezantimet né Power Point (té shtypura dhe elektronike) duhet té pérmbajné stemén e MPJD-
sé né fund té fages sé paré, si dhe mohimin e projektit né fagen e fundit.

Pankartat (banerat) (té shtypura dhe elektronike) duhet té pérmbajné stemén e MPJD-sé si dhe
shkresén mbéshtetése té projektit, né fund té pankartés (banerit). Pankarta duhet té vendoset
gjithmoné né njé vend té dukshém gjaté ngjarjeve promovuese.

Pérfituesit duhet t¢ marrin né konsideraté pérgjegjésiné e tyre mjedisore pérpara se té shtypin
ndonjé material promovues. Materiale té tilla mund té shtypen vetém nése asnjé mjet tjetér
promovimi nuk mund té arrijé rezultate té ngjashme. Nése materialet e shtypura jané té nevojshme,
ato duhet té shtypen né sasiné minimale té kopjeve té nevojshme pér té arritur géllimin e synuar té
promovimit.

Komunikimi dhe dukshméria (vizibiliteti) né internet

Informacioni gé do té promovohet pérmes internetit, pérfshiré mediat sociale, duhet té pérmbajé
gjithmoné shkresén pérkrahjes qé gjendet né pjesén e Identitetit Vizual.

Faqgja e internetit e pérfituesit duhet té pérmbajé edhe stemén e MPJD-sé. Nése dizajni i gjithé
fagés sé internetit ose i ndonjé nénfaqeje éshté mbéshtetetur nga financimi publik, pérfituesi duhet
pérfshijé shkresén e pérkrahjes né fagen e internetit.

Gjaté botimit té artikujve, buletinéve apo blogjeve, shkresa e pérgjegjésisé duhet gjithashtu té
paragitet dhe té vendoset né pjesén mé té dukshme duke e béré té mundur identifikimin e lehté.

Kur informacioni do té shtypet edhe né letér, pérve¢ shkresave té cekura mé sipér, duhet té
paragitet edhe stema e MPJD-sé.

Mediat sociale: Pérfituesit e Mbéshtetjes Financiare Publike pér OJQ 2023 jané té inkurajuar té
ndajné né ményré aktive informatat rreth suksesit té projekteve té tyre me MPJD-né, dhe nése
béjné postime né media sociale sikurse Facebook, Instagram, Twitter apo Linkedin té inkuadrojné
edhe MPJD-né né postimin e tyre duke e pérdorur hashtag @ MFAKosovo.



Fushatat dhe aktivitetet informuese

Nése pérfituesit organizojné fushata informuese, materialet e pérgatitura duhet t€ pérmbajné
shkresén e pérkrahjes sé bashku me stemén e MPJD-sé. Nése materialet pérmbajné informata
pértej projektit duhet té pérfshihet edhe shkresa e mohimit té pérgjegjésise.

Kur organizojné aktivitete publike, pérfituesit duhet té sigurohen gé kérkesat vizuale té adresohen
si¢ duhet. Kur pjesémarrja e MPJD-sé éshté e nevojshme né aktivitete, datat e aktiviteteve publike
duhet té caktohen gjithmoné né koordinim me MPJD-né.

Videot, fotografité apo botimet tjera

Videot e prodhuara me pérkrahje publike duhet t& pérmbajné shkresén e pérkrahjes, stemén e
MPJD-sé, dhe, kur éshté e zbatueshme, shkresén e pérgjegjésisé né fillim ose né fund.

Pérfituesit inkurajohen té b&jné fotografi té té gjitha aktiviteteve té tyre gé t& déshmojné mbajtjen
e aktiviteteve si dhe té pérdorén pér promovim. lu lutemi té€ shmangeni fotografimit ballore dhe
pozimit enkas pér fotografi, por sa mé shumé té béni fotografi té cilat tregojné aktivitetin duke
ndodhur. Nése fotografia apo video pérfagésojné diké né ményré ballore apo té identifikueshme,
atéheré duhet té merret pélgimi me shkrim i atij personi pér té qené pjesé e asaj video apo fotoje.
Nése foto apo video éshté i njé personi t€ moshés jo-madhore, atéheré pélgimi duhet té merret nga
prindérit. Pér shabllonin e pélgimit, shikoni te anekset.

Pér botimet tjera, shkresa e pérkrahjes dhe stema e MPJD-sé duhen té bashkéngjiten né fagen e
paré té botimit, dhe nése:

- Botimi béhet vetém né versionin elektronik mé internet, shkresa e mohimit té pérgjegjésisé
vendoset né fagen e dyté té botimit, ndérsa

- Botimi béhet né formé té shtypur, shkresa e mohimit t& pérgjegjésisé vendoset né
kopertinén e pasme té botimit.

Identiteti vizual

Stema e MPJD-sé do té bashkéngjitet né aneks té kétij dokumenti. Pérfituesit duhet té pérdorin
logon nga ky dokument pér pérdorim gjaté zbatimit té projektit. Nése shfagja e fotos nuk éshté
kualitet té pélqyeshém pér shkak té madhésisé sé materialit promovues, atéheré pérfituesi duhet té
kontaktojé MPJD-né né projektet. mpjd@rks-gov.net pér t’iu dérguar njé stemé né vektor.
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Shkresa e pérkrahjes

Shkresa e pérkrahjes duhet té pérdoret né ¢cdo dokument lidhur me aktivitetet e pérkrahura nga
financimi publik. Teksti i shkresés sé pérkrahjes éshté si mé poshté:

Né gjuhén shqipe:

Ky projekt éshté pérkrahur financiarisht nga Ministria e Punéve té Jashtme dhe Diasporés sé
Kosovés népérmjet Planit Vjetor pér Mbéshtetje Financiare Publike pér Organizatat Jo-
Qeveritare 2023.

Né gjuhén angleze:

This project was supported financially by the Kosova Ministry of Foreign Affairs and Diaspora
through the Annual Plan for Financial Public Support to Non-Governmental Organizations 2023.

Né gjuhén serbe:

Ovaj projekat se finansijski podrzao of Ministarstvo Inostranih Poslova i Dijaspore Kosova kroz
Godisnji Plan Finansijske Javne Podrske Nevladinim Organizacijama 2023.

Shkresa e mohimit té pérgjegjésisé
Né gjuhén shqipe:

Zhvillimi dhe botimi i kétij dokumenti éshté pérkrahur financiarisht nga Ministria e Punéve té
Jashtme dhe Diasporés sé Kosovés népérmjet Planit Vjetor pér Mbéshtetje Financiare Publike pér
Organizatat Jo-Qeveritare 2023. Pérmbajtja e kétij dokumenti éshté pérgjegjési e organizatés
zbatuese dhe nuk paraget domosdosmérisht géndrimet e MPJD-sé.

Né gjuhén angleze:

The development and publication of this document is financially supported by the Ministry of
Foreign Affairs and Diaspora of Kosova through the Annual Plan for Public Financial Support to
Non-Governmental Organizations 2023. The content of this document is the responsibility of the
implementing organization and does not necessarily represent the views of MFAD.



Né gjuhén serbe:

Izradu i objavljivanje ovog dokumenta finansijski podrzava Ministarstvo Inostranih Poslova i
Dijaspore Kosova kroz Godisnji Plan Javne Finansijske Podrske Nevladinim Organizacijama
2023. Sadrzaj ovog dokumenta je odgovornost organizacije koja sprovodi i ne nuzno predstavljaju
stavove MIPD-a.



Aneksi | — Stema e MPJD-sé

REPUBLIKA E KOSOVES
MINISTRIA E PUNEVE TE
JASHTME DHE DIASPORES




Aneksi 2 — Pélgimi pér pérdorim né foto apo video

Uné, , me vendbanim né
(emri) (mbiemri) (qyteti)
, 1jep pélgimin , Pér té pérdorur pamjen
(shteti) (organizata/personi gé kérkon pélgimin)

time né videot dhe fotot e aktivitetit té tyre.

Nénshkrimi i personit gé jep pélgimin Data

Nénshkrimi i personit gé kérkon pélgimin Data




Aneksi 3 — Shabllonet e dokumenteve

Komunikaté pér media

(Stema e organizatés zbatuese)

KOMUNIKATE PER MEDIA

Vendi dhe data e aktivitetit

Ky projekt éshté pérkrahur financiarisht nga Ministria e Punéve té Jashtme dhe Diasporés sé
Kosovés népérmjet Planit Vjetor pér Mbéshtetje Financiare Publike pér Organizatat Jo-
Qeveritare 2023.



Ftesa dhe agjenda

(Stema e organizatés zbatuese)

FTESE

Vendi dhe data e ngjarjes

Ky projekt éshté pérkrahur financiarisht nga Ministria e Punéve té Jashtme dhe Diasporés sé
Kosovés népérmjet Planit Vjetor pér Mbéshtetje Financiare Publike pér Organizatat Jo-
Qeveritare 2023.



AGJENDA

(Stema e organizatés zbatuese)

Titulli i agjendés

Vendi dhe data e ngarjes

o o Aktiviteti 1
Koha e fillimit — Koha e mbarimit

o L. Aktiviteti 2
Koha e fillimit — Koha e mbarimit

o o Aktiviteti 3
Koha e fillimit — Koha e mbarimit

o o Aktiviteti 4
Koha e fillimit — Koha e mbarimit

o o Aktiviteti 5
Koha e fillimit — Koha e mbarimit

o o Aktiviteti 6
Koha e fillimit — Koha e mbarimit

o L. Aktiviteti 7
Koha e fillimit — Koha e mbarimit

Ky projekt éshté pérkrahur financiarisht nga Ministria e Punéve té Jashtme dhe Diasporés sé
Kosovés népérmjet Planit Vjetor pér Mbéshtetje Financiare Publike pér Organizatat Jo-
Qeveritare 2023.



Fletépalosjet — broshurat

(Stema e organizatés zbatuese)

Titulli

REPUBLIKA E KOSOVES
MINISTRIA E PUNEVE TE
JASHTME DHE DIASPORES

Ky projekt éshté pérkrahur financiarisht nga Ministria e
Punéve té Jashtme dhe Diasporés sé Kosovés népérmjet
Planit Vjetor pér Mbéshtetje Financiare Publike pér
Organizatat Jo-Qeveritare 2023.

Fagja e kopertinés

Fagja e fundit

Kur fletepalosjet, banerat apo materialet tjera pérmbajné informata pértej projektit, shkresa e
pérkrahjes duhet té zévendésohet me shkresén e pérgjegjésisé:

Zhvillimi dhe botimi i kétij dokumenti éshté pérkrahur financiarisht nga Ministria e Punéve té
Jashtme dhe Diasporés sé Kosovés népérmjet Planit Vjetor pér Mbéshtetje Financiare Publike pér
Organizatat Jo-Qeveritare 2023. Pérmbajtja e kétij dokumenti &shté pérgjegjési e organizatés
zbatuese dhe nuk paraget domosdosmérisht géndrimet e MPJD-sé.




Pankarta (baneri)

(Stema e organizatés zbatuese)

Titulli i projektit:

Ky projekt éshté pérkrahur financiarisht nga Ministria e
Punéve té Jashtme dhe Diasporés sé Kosovés népérmjet
Planit Vjetor pér Mbéshtetje Financiare Publike pér
Organizatat Jo-Qeveritare 2023.

REPUBLIKA E KOSOVES
MINISTRIA E PUNEVE TE
JASHTME DHE DIASPORES




Botimet

(Stema e organizatés zbatuese)

Titulli i botimit

Ky projekt éshté pérkrahur financiarisht nga
Ministria e Punéve té Jashtme dhe Diasporés sé
Kosovés népérmjet Planit Vjetor pér Mbéshtetje
Financiare Publike pér Organizatat Jo-Qeveritare

REPUBLIKA £ KOSOVES
MINISTRIA E PUNEVE TE
JASHTME DHE DIASPORES

Fagja e kopertinés

Fagja e fundit




